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Zamiast wstepu

Witold Doroszewski, nie kwestionowany autorytet w dziedzinie polskiego jezyka
stwierdzit przed wieloma laty, ze nauka nie jest misterium, ale warsztatem
pracy. Natomiast udziat w aktywnym zyciu musi by¢é udziatem tworczym
i czynnym, a jego wyrazem nie sg swiecidetka stylistyczne - spotykane
u niektérych autoréw. Méwi, ze sposob najtatwiejszy i najczesciej stosowany, to
sypna¢ ttumom w oczy piaskiem nie przesianych, niezwykle i niezrozumiale
wygladajacych wyrazéw. Najprawdopodobniej chodzi tu o styl pseudonaukowy,
dzi$ nazywany ,nowomowgq”.

Wydaje mi sie, ze z pewng dozg ztosliwosci Doroszewski stwierdzit, ze
niezrozumiato$¢ oniedmiela, w tym i owym cztowieku budzi respekt, a nawet
nakazuje milczenie.

Od tej refleksji zaczynam prezentacje informacji oraz porad, jak napisa¢
dobrg i klarowng prace dyplomowg lub magisterska.

1. Jak rozwigzywac problemy ?

Przyczyna zatrzymania sie jednostki ludzkiej w jej rozwoju tkwi
najprawdopodobniej w tym, ze po ukonczeniu formalnej nauki w szkole
i zdobyciu pewnych umiejetnosci zawodowych, popada sie w rutyne
stereotypowych dziatan, a takze wypowiadania sie¢ i wymiany mysli z
otoczeniem. W ten sposéb mys$lenie, pojmowane jako aktywnos¢ poznawcza,
przejawiajgca sie w rozwigzywaniu problemow, zostaje ograniczone i nie jest
rozwijane. Tymczasem rozwigzywanie problemow, w ujeciu psychologicznym,
to miedzy innymi osigganie pewnych celow, ktére nie mogq zostaC osiggniete
wytgcznie w oparciu o dziatania instynktowne i nawyki. Rozwigzaé problem, to
znaczy znalez¢ droge lub odpowiedni sposob dziatania. W praktyce moze to
nieraz nastgpi¢ poprzez chaotyczne , losowe i przypadkowe proby. Dotyczy to
jednak swiata zwierzat, natomiast cziowiek dokonuje tego poprzez myslenie.
Z procesem myslenia mamy do czynienia w takiej sytuacji, kiedy jednostka
ludzka postuguje sie parﬁieciq oraz posiadanymi pojeciami, ktére sg pomocne
W rozwigzaniu problemu.

W tym miejscu mozemy postawic intrygujace nas pytanie, jak rozwigzac¢
powstaty problem naukowy ? Jest to istotne pytanie w wielu sytuacjach pracy
naukowej, a takze w pewnych sytuacjach zyciowych. Wazne jest ono réwniez w
przypadku studenta przystepujacego do pisania pracy dyplomowej lub
magisterskie;.

' Por. R. Descartes, Rozprawa o metodzie, Krakow 1950, passim.
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W czasie studiow istnieje teoretyczna mozliwosc¢ ,Sciggania” od kolegow.
Jest to jednak niedoskonaty sposob radzenia sobie z zaistniatym problemem.
Dorosli nieraz postepujg w podobny sposob, jednak nazywajg to uleganiem
modzie, kontynuowaniem tradycji lub innymi eufemizmami.

Odmienny sposob rozwigzania problemu, to zlecenie poszukiwania
rozwigzania wspotpracownikom lub innym osobom trzecim, co wymaga wiadzy
nad innymi lub wymaga posiadania pieniedzy, aby ich opfaci¢. Sg jednak
sytuacje, ze musimy san& rozwigzywac powstate problemy i w takim procesie
mozna wyréznic kilka faz.

1.1. Kolejne fazy

W pierwszej fazie nastepuje zdefiniowanie problemu, ktéry sami przed
sobg stawiamy lub osoby trzecie go formutuja. W tej fazie problem jest
uswiadamiany jako pewna trudnos¢, kitorg nalezy pokonaé, oczywiscie przy
zatozeniu, ze istnieje odpowiednia motywacja do dziatania. Jezeli problem jest
skomplikowany, wéwczas w tej fazée nalezy dotozy¢ staran zmierzajgcych do
zrozumienia postawionego zadania.

W drugiej fazie jednostka Iub zespdt podejmujg czynnosci
przygotowawcze, ktére przejawiajg sie w tym, ze analizuje sie zbiory danych
wyjsciowych, rozktada sie problem na szereg czgstkowych zagadnien oraz
formutuje pewne dodatkowe i pomocnicze pytania. Jednostka lub zespot
przypominajg sobie wiadomos$ci zwigzane z danym problemem, a w razie
potrzeby szukajg brakujgcych informacji i $rodkéw pomocniczych. Srodki
pomocnicze, to czesto skomplikowane narzedzia i metody wystepujace
w okreslonej dziedzinie nauki lub praktyki.

Gros czynnosci w tej fazie rozwigzywania problemu odnosi sie do
poszukiwania optymalnego rozwigzania poprzez eksperymenty praktyczne lub
procesy myslowe. Szczegdlne miejsce zajmuje tu proces stawiania hipotez.
W praktyce, jezeli jedna hipoteza nie przynosi rozwigzania, wowczas formutuje
sie nastepng itd. az do znalezienia rozwigzania. Nalezy zauwazycC, ze nieraz
mozna znalez¢ rozwigzanie zupetnie przypadkowo.

Trzecia faza, to znalezienie rozwigzania lub stwierdzenie niepowodzenia.
- W wyniku podjetych dziatan stosunkowo czesto trudnosci zostajg usuniete
i problem zostaje rozwigzany. Przychodzi wéwczas zadowolenie i uczucie
satysfakcji. Niekiedy po wykonaniu serii eksperymentéw zmierzajgcych do
rozwigzania problemu nagle przychodzi ol$nienie i problem zostaje rozwigzany.
W przypadku niepowodzenia i braku znalezienia rozwigzania przychodzi ,dotek”
psychiczny i zniechecenie do dalszej dziatalnosci.

? Por. Z. Pietrasinski, Psychologia sprawnego myslenia, Warszawa 1959, s. 77 nast.
3 Szerzej na ten temat zob.: T. Kotarbinski, O zdolnosciach cechujqcych badacza. ,,Nauka Polska” 1929,
t. XI oraz tego samego autora: Sprawnosc i biqd, Warszawa 1958.
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Czwarta faza obejmuje ostateczne sprawdzanie i cyzelowanie
rozwigzania. Polega to na dodatkowym sprawdzeniu poprawnosci rozwigzania
lub na wykohczeniu rozwigzania. Chodzi tu o empiryczng weryfikacje
teoretycznych uje¢. O tym, w jaki sposob przebiega ten proces, decydujg
ustalone zadania, warunki ich realizacji i wreszcie cechy indywidualne osoby
dokonujgcej weryfikacji.

Jezeli chodzi o forme i dynamike gtéwnych czynnosci myslowych, ktére
wystepujg w procesie rozwigzywania problemow, to mamy do czynienia z
analizg i syntezg. Analiza polega na rozktadaniu i dzieleniu ztozonej catosci na
poszczegdlne sktadniki oraz wyodrebnianie jej poszczegolnych cech. Jej
przedmiotem moze byC Swiat materialny jak i pojecia oderwane.
Abstrahowanie jest jedng z form analizy i wystepuje w procesie myslenia.
Polega ono na myslowym wyodrebnieniu okreslonej ztozonej catosci
Z jednoczesnym pominieciem innych cech.

Jezeli chodzi o synteze, to polega ona na myslowym taczeniu czesci,
odrebnych cech w pewng catos¢. Synteza jest odwrotnoscig analizy. Analiza
nie jest procesem mechanicznego dzielenia catosci na czesci. Wyodrebnia ona
poszczegc’)lneEI elementy, ale rownoczes$nie ujawnia ich zwigzek z innymi
elementami. = W ten sposob ujawniajg sie nowe cechy tych analizowanych
elementow i analiza przeplata sie z synteza. Z. Pietrasinski uwaza, ze rdzen
procesu mys$lenia stanowi analiza za posrednictwem syntezy, pozwalajaca
rozpatrywac kazdy szczegdt w coraz to innych kontekstach i przeksztatcajaca
niejako rozpatrywang strukture badanej catosci. Dzieki temu wykrywa sie réj)we
cechy i nowe powigzania wyjsciowych danych zadania oraz jego wymagan.

1.2. Jakie sg naukowe metody rozwigzywania problemoéw ?

Metody badan naukowych powstaty w ciggu procesu rozwoju cztowieka
od poczatku jego istnienia, kumulacji doswiadczen i uogdlnien
metodologicznych. Do podstawowych metod naukowych mozna zaliczy¢
obserwacje i eksperyment. Obserwacja naukowa to planowy, ukierunkowany
i uporzadkowany szereg spostrzezen; ma on na celu dokladne poznanie
i opisanie badanego zjawiska. Obserwacja moze by¢ czastkowa Ilub
catosciowa.

Druga metodg naukowg jest eksperyment, ktéry polega na wywotywaniu
interesujgcego nas zjawiska w warunkach okre$lonych i kontrolowanych przez
badacza. Eksperyment naukowy, to zabieg polegajacy na wywotywaniu
badanego zjawiska w z gory oznaczonych warunkach, ktére mozna ch{volnie
powtarzac i zmienia¢ dla przeprowadzenia nad nim obserwacji naukowe;.

Najwazniejsze zalety metody eksperymentalnej sg nastepujace:
+ Badacz sam wywotuje zjawisko i moze je modyfikowac,

* Zob. J. Pieter, Praca naukowa, Katowice 1957, s. 67.
> ibidem, s. 87.
% Ibidem, s. 110.
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+ Eksperyment moze by¢ wielokrotnie powtarzany,

« Inni badacze mogg ten sam eksperyment powtorzy¢ i skontrolowaé wyniki,

+ Badacz moze dowolnie zmienia¢ poszczegolne warunki eksperymentu
i rejestrowaé dokonujgce sie zmiany wynikow.

1.3. Krytyczne myslenie

Rozwigzywanie probleméw wymaga okreslonych rygorow i zasad. Jedng z
podstawowych zasad jest krytyczne myslenie. Krytyczne myslenie jest
zdolnoscig do obiektywnej oceny przedstawionych argumentow albo krytyki
stwierdzonych brakéw i wyciggniecia z tego konstruktywnych wnioskow.

Krytyczne myslenie jest potrzebne do osiggniecia sukcesu we wspotczesnym
Swiecie, w ktérym trzeba by¢ przygotowanym na krytyke oraz prezentacje
réznych argumentédw pod naszym adresem. Trzeba mie¢ tez Swiadomos¢ tego,
ze bywa ono zrodtem powaznych konfliktbw. Mozna spotka¢ wiele
rzeczywistych lub pozornych problemdédw o nieznanym podtozu. W takich
sytuacjach oczekuje sie od nas rozwigzania lub wyeliminowania tych
probleméw. Moze sie tez zdarzyC, ze zaistniejg sytuacje, kiedy bedzie trzeba
sprecyzowa¢ swoje poglady i zaprezentowaC je w sposob skuteczny oraz
przekonujacy, a co wiecej — obronic je.

A oto kilka podstawowych zasad krytycznego myslenia. Sg to nastepujace
umiejetnosci:

* jasne i zwiezte zdefiniowanie problemu,

» wyselekcjonowanie informacji potrzebnych do rozwigzania problemu,
* rozgraniczenie pomiedzy faktami i przypuszczeniami,

« formutowanie i weryfikowanie hipotez obiecujacych sukces,

» formutowanie i bronienie stusznych wnioskow,

» ocena argumentéw i krytyki ze strony innych oséb.

Jezeli chodzi o warunki sprzyjajgce pojawianiu sie tworczych mysli, to mozna tu
wymieni¢, miedzy innymi, brak zaabsorbowania konkurencyjnymi problemami
fachowymi, swobode od trosk osobistych, dyskusje ze specjalistami
z pokrewnych dziedzin, studiowanie literatury przedmiotu, obserwowanie
zdarzen mogacych mie¢ znaczenie dla prowadzonych badan.

*

Przedstawione powyzej zasady z catg pewnoscig okazg sie uzyteczne dla
Studentow  przystepujgcych do pisania swoich prac dyplomowych
i magisterskich.
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2. Czy warto uczeszcza¢ na seminarium dyplomowe ?

Celem seminarium dyplomowego jest przede wszystkim uswiadomienie
studentowi jak skomplikowanym i trudnym zadaniem, jest napisanie dobrej
pracy dyplomowej. Drugim krokiem jest poinformowanie studenta, jak
dostrzegaC problemy naukowe, jak je formutowac i rozwigzywaé. Wreszcie
trzeba go nauczy¢ podstawowych elementow warsztatu naukowego.

Student powinien pogtebi¢ umiejetnos¢ krytycznego czytania literatury,
nauczy¢ sie poprawnego formutowania wtasnych mys$li i przedstawiania
cudzych pogladéw. Oznacza to, ze powinien nauczy¢ sie poprawnej techniki
prowadzenia pracy naukowej i prezentacji wynikow badan.

Zadania seminariéw dyplomowych mozna uja¢ nastepujgco:

1. Pogtebianie wiedzy studentow w okreslonej dziedzinie nauki,

2. Poznanie metod badawczych stosowanych w wybranych dziedzinach
wiedzy oraz przysposobienie do udziatu w badaniach naukowych,

3. Praktyczne opanowanie takich podstawowych form techniki pracy naukowe;j
i umystowej, jak: umiejetne obcowanie z tekstem naukowym, sporzadzanie
notatek z literatury naukowej, szukanie zrédet, przygotowanie bibliografii,
dbatos¢ o nadanie pisanym tekstom odpowiedniej formy (podziat tekstu,
akapity, przypisy itp.),

4. Przygotowanie do :

» Uczestniczenia w dyskusjach naukowych ,

 Rzeczowego, uzasadnionego i klarownego formutowania wiasnych
i cudzych pogladoéw oraz zapatrywan,

» Postugiwania sie poprawng polszczyznag,

* Przezwyciezania leku i odwaznego brania wudzialu w dyskusjach
i w polemikach naukowych.

Jezeli student podejmie decyzje uczeszczania na seminarium, to powinien
rownoczesnie dokonac¢ wyboru promotora. Wybierajgc promotora trzeba mie¢
na uwadze nie tylko jego cechy charakterologiczne, ale przede wszystkim jego
kwalifikacje merytoryczne, tzn. czy promotor dobrze pokieruje poczynaniami
naukowymi studenta. Trzeba sie zastanowi¢ i zdecydowa¢, czy potrzebny nam
jest promotor skrupulatny i wymagajacy; egzekwujacy ustalone terminy pisania
kolejnych rozdziatbw pracy, czy raczej poszukujemy promotora liberata,
ktoremu jest obojetne kiedy i co piszemy, byle jakos zdazy¢ przed terminem
obrony pracy.

W zaleznosci od decyzji studenta musi on podjg¢é samodzielnie trud
merytorycznego wybrania dziedziny i promotora, ktory bedzie chciat pokierowac
jego dziatalnoscig twérczg. Zwykle na kazdej uczelni dziekani ustalajg wykaz
seminaribw podajac rownoczesnie nazwisko promotora. Jest to duze
utatwienie. Jednak nieraz obserwuje sie, ze student przez wiele tygodni krgzy
po réznych seminariach i nie umie podja¢ decyzji. Jest to niebezpieczne
zjawisko, poniewaz student traci cenny czas, a uczestnicy i promotor majg
zaktécong prace seminaryjna.
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Pierwszych kilka spotkan seminaryjnych promotor poswieca na
wyjasnienie zasad pisania prac dyplomowych i magisterskich. Miedzy innymi
mowi o tym, jak nalezy napisa¢ plan pracy i konspekt, jaki powinien by¢ uktad
przysztej pracy. Porusza tez pewne ogolne kwestie, jak rozwigzywac problemy
naukowe, i jakie sa naukowe metody ich rozwigzywania. Méwi zwykle o
znaczeniu krytycznego myslenia i takze o sposobie sformutowania tematu
pracy dyplomowej. Informuje takze o zdefiniowaniu celu pracy.

Niezwykle wazne dla studenta jest poinformowanie go przez promotora o
metodzie gromadzenia, opracowywania materiatbw do pracy i studiowaniu
literatury. Promotor powinien ostrzec miodego adepta o niebezpieczenstwie
popetnienia plagiatu i o tym, jak nie popetnia¢ plagiatu.

Poniewaz studenci majg m.in. do$s¢ duze problemy z cytowaniem,
odnosnikami oraz przypisami, w zwigzku z tym nalezy szczegétowo omoéwic te
kwestie.

W czasie trwania spotkan seminaryjnych dyskutowane sg rozdziaty prac
licencjackich i magisterskich. Kazdy uczestnik powinien krytyczne uwagi
promotora odnosi¢ rowniez do swojej pracy. Ograniczona liczba godzin
przeznaczonych na seminaria, zwtaszcza kiedy liczba uczestnikow przekracza
20 osOb, uniemozliwia czesto kilkakrotne powtérzenie wszystkich zasad
zwigzanych z pisaniem pracy.

Mam nadzieje, ze zachecitem do uczeszczania na seminarium Studenta,
ktory chce napisac dobrg prace dyplomowg w ustalonym terminie.

3. Formutowanie tematu i tezy pracy

Kazda praca musi zawiera¢ wyraznie postawiong teze oraz cel. Cel pracy
powinien by¢ zdefiniowany jasno i jednoznacznie tak, zeby student rozumiejac
cel mogt udowodni¢ prawdziwosé tezy, ktorg sformutuje dla swojej pracy
dyplomowej lub magisterskie;.

Moze jednak zaistnie¢ sytuacja, ze zadanie badawcze zostanie nieco
inaczej ustalone i teza zostanie zanegowana lub obalona przez studenta w
trakcie prowadzonych badan i pisania pracy. Wydawac¢ sie to moze mato
ambitne, jednak nauka rozwija sie zaréwno poprzez afirmacje jak i poprzez
negacje. Z tego powodu kazda praca, ktéra zawiera element postepu w
badaniach naukowych (afirmacja lub negacja), moze by¢ realizowana bez
zahamowania przez studenta konczacego okreslony etap studiow.

Wiadomo, ze warunkiem uzyskania dyplomu jest napisana i pozytywnie
oceniona praca dyplomowa przez promotora i recenzenta (lub recenzentéw), a
nastepnie przez studenta obroniona w czasie egzaminu koncowego. Do tego
jednak, aby student napisat dobrg prace, potrzebny jest promotor, czyli
opiekun, ktéry pracuje razem ze studentem piszgcym prace. Praktyka uczy, ze
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student nie jest w stanie, bez naukowego i metodologicznego kierownictwa,
napisac prace dyplomowa.

Kryteria oceny prac dyplomowych ustalane sg przez wiladze uczelni,
promotoréw i recenzentow. Wymagania zas wobec prac sg ustalone
pragmatykg i tradycjg okreslonej dyscypliny naukowej oraz s$rodowiska
akademickiego z danej specjalnosci naukowej. Od dawna prowadzone sg
prace w wielu uczelniach nad ustaleniem obiektywnych norm jako$ci oraz
ocena prac dyplomowych i magisterskich. Prace te sg konsekwentnie
kontynuowane, ale brak jest dotychczas zunifikowanych, obiektywnych
i jednakowych norm oceny prac obowigzujacych we wszystkich uczelniach.
Prace magisterskg do$¢ powszechnie uznaje sie za  pierwszy stopien
naukowego wtajemniczenia osoby konczacej studia.

3.1. Pierwszy krok przy wyborze tematu

Przystepujac do pisania pracy trzeba postawic jasne i zrozumiate pytanie
dotyczace celu i cech pracy dyplomowej. Wydaje sie, ze praca powinna
uwzglednia¢ kilka waznych celow, ktore dotycza przede wszystkim
dyplomanta, a wsrdd nich:

 czy student piszacy prace posiadt umiejetnoS¢ prowadzenia prac
badawczych i naukowych,

* czy dysponuje odpowiednig wiedzg z tej specjalnosci, w ktorej chce
prowadzi¢ prace badawcze;

» czy potrafi sformutowac na pismie temat swojej pracy w sposéb odpowiedni
dla opracowan naukowych i na wielu stronach opracowac¢ zbadang tres¢;

» czy wiasciwie dobrat metody, procedury badawcze, a przedstawione w pracy
wyniki badan majg cechy pracy badawczej.

Decydujagc sie na wybér tematu student powinien kierowaé sie

nastepujagcymi  motywami:  posiadane  zainteresowania, uzdolnienia,
umiejetnosci, pilnos¢, mozliwosci korzystania z literatury  polskiej
i obcojezyczne;.

Temat pracy moze tez zosta¢ zaproponowany przez firme, ktéra skierowata
studenta na studia zaoczne i finansuje je; dobrze bytoby, gdyby temat byt
zbiezny z przysztymi obowigzkami dyplomanta. Tematy prac mogqg by¢ rowniez
proponowane przez firmy, instytucje Ilub organizacje gospodarcze
wspotpracujgce z uczelnia.

Mozna jednoznacznie stwierdzi¢, ze student przystepujgc do pisania pracy
dyplomowej musi potrafi¢ postawi¢ problem badawczy, umiejetnie zastosowaé
metody badawcze, wyselekcjonowac i zrekapitulowa¢ osiggniete wyniki swoich
badan. Niezwykle wazna jest umiejetnosC przedstawienia wynikow badan w
formie pisemnej zgodnej z zasadami pisarstwa naukowego. Jak wida¢, sg to
dos¢ wysokie wymagania wobec dyplomanta, ale jak uczy praktyka, sg one
mozliwe do urzeczywistnienia w trakcie pisania pracy. Co wiecej, daje to jemu
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szanse pogtebienia wiedzy w wybranej dziedzinie i rozwiniecia umiejetnosci
badawczych.

Zadanie badawcze musi by¢ odpowiednio zaplanowane, a nastepnie
konsekwentnie realizowane wedtug zatwierdzonego przez promotora planu.
Planowanie dotyczy rowniez techniki badawczej, ktora obejmuje warunki
zewnetrzne, w jakich realizowana jest praca dyplomowa oraz sposob jej
pisania. Dobrze zaplanowana praca ma szanse osiggniecia petnego sukcesu,
decyduje o powodzeniu oraz o rzetelnosci uzyskiwanych wynikow badawczych
przez studenta.

Temat pracy powinien by¢ waski, mozliwie szczegotowy i konkretny.
Prace, majagce tematy sformutowane zbyt ogdlnie i szeroko czesto konczg sie
niepowodzeniem, a praca jest najczesciej ptytka i powierzchowna.

Generalnie mozna przyja¢, ze jezeli chodzi o wybér tezy do pracy
dyplomowej lub magisterskiej, to mozliwe sg tutaj dwa zrédta, a mianowicie:
inspiracja moze wyjs¢ od samego studenta, jak powiedziano wyzej, albo temat
moze by¢ narzucony przez promotora lub zaktad pracy, czy tez inng instytucje.
Wiasny wybor tematu badawczego wynika zwykle z oczytania studenta w
literaturze przedmiotu, umiejetnosci krytycznego spojrzenia na inne prace
naukowe, wnikliwej obserwacji okreSlonych zdarzeh Iub procesow
gospodarczych, czy wreszcie zafascynowania okreslonym problemem. Jezeli
chodzi o problematyke badawczg narzucong przez promotora, to nie ogranicza
ona mozliwosci studenta co do przedstawienia wtasnych przemyslen i wynikow
prowadzonych badan.

Ostateczne ustalenie tematu pracy dyplomowej lub magisterskiej nalezy
do kompetencji nauczyciela akademickiego prowadzacego seminarium. W
wielu uczelniach zatwierdzenie tematdéw i kontrola realizacji prac nalezy do
kompetencji dziekana lub rady wydziatu. Wybor tematu pracy jest jedng z
najwazniejszych czynnosci przygotowawczych.

Student moze wskazac¢ promotorowi zakres tematyczny swojej przysziej
pracy, ale problematyka nie powinna odbiega¢ od ram seminarium
prowadzonego przez promotora, poniewaz pomoc promotora moze sie okazac
niewystarczajaca.

Promotor po uzgodnieniu tematéw prac powinien da¢ studentom okoto
14 dni do namystu i rozwazenia mozliwosci realizacji ustalonych tematow.
Odpowiedni dobdér tematu pracy wymaga wnikliwego zastanowienia sie
i rozwagi, poniewaz wszelkie zmiany tematu i koncepcji pracy sag ktopotliwe
i kosztowne, zwilaszcza wtedy, kiedy praca jest bardzo zaawansowana.
Student, jezeli ma watpliwosci, powinien poradzi¢ sie starszych kolegow ze
studiéw, rodzicéw, czy nauczycieli akademickich, do ktérych ma zaufanie.

Praca licencjacka i magisterska sg pracami kierowanymi. Zakres, cel
i metoda badawcza — sg uzgadniane z promotorem, ktory sprawuje tez kontrole
i nadzor wykonawczy nad poprawnym i terminowym opracowywaniem
poszczegdlnych czesci (rozdziatéw) oraz nad redakcja catosci pracy.
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Jezeli cho%zi o problem badawczy, to powinien on by¢ obiektywnie
istotny i aktualny.” Przy wyborze tematu pracy trzeba mie¢ na uwadze rowniez
mozliwo$¢ jego rozwigzania. Nalezy jasno sprecyzowac problem badawczy,
wskazac¢ cechy nowosci podjetego tematu, a takze, o ile jest to mozliwe, ukazac¢
mozliwo$¢é zastosowan praktycznych lub korzysci ptyngcych z rozwigzania
problemu.

Rozwigzanie probleméw badawczych opiera sie na pewnych
zatozeniach, wynikajgcych, z jednej strony z faktow znanych i wyjasnionych, a
z drugiej strony — z elementéw dotyczacych nieznanych aspektow, ktére bedg
przedmiotem badan. Zatozenia bedace nieznanym aspektem badan nazywa sie
hipotezg merytoryczng. Hipoteza ta wymaga weryfikacji (sprawdzenia)
najczesciej na podstawie badan empirycznych.

Hipoteza naukowa jest przypuszczeniem, ktore powinno wynika¢ z
dotychczasowego stanu badan, to znaczy, czy nie istnieje juz teoria, ktéra dany
fakt wyjasnia. W przeciwnej sytuacji hipoteza bytaby merytorycznie pozbawiona
sensu. Hipoteza musi spetniaé¢ nastepujace warunki:

» dotyczyc istotnych zagadnien w okreslonej dziedzinie nauki,
* nie wykazywac sprzecznosci wobec udowodnionych wczes$niej twierdzen,
» by¢ jednoznacznie sprecyzowana i mozliwa do weryfikacji.

Weryfikacja hipotezy ma na celu potwierdzenie jej zgodnosci z najnowszym
stanem wiedzy naukowej oraz wynikiem testow empirycznych.

3.2. Cel i tres¢ pracy dyplomowej

Praca dyplomowa jest dowodem samodzielnego rozwigzania zagadnienia
naukowego okreslonego w temacie. Student ma udowodni¢, ze potrafi
wykorzysta¢c wiadomosci teoretyczne przyswojone sobie w czasie catych
studiow. Napisanie pracy, obrona jej w czasie egzaminu koncowego i uzyskanie
pozytywnej oceny, stanowi warunek ukonczenia studiéw i uzyskania dyplomu.

W swej pracy dyplomowej student powinien wykazaé sie pogtebiong
znajomoscig jednej z dyscyplin naukowych objetych programem, stanowigcej
przedmiot specjalizacji. Co wiecej, powinien udokumentowa¢ umiejetnosé
samodzielnego wyszukiwania literatury naukowej i postugiwania sie nia,
a takze umiejetnos¢ korzystania z materiatdbw zréodtowych oraz taczenia teorii
z praktyka.

Praca dyplomowa powinna by¢ poprawna pod wzgledem formalnym,
Swiadczy¢ o dobrym poziomie wiedzy studenta i znajomosci literatury
przedmiotu oraz o umiejetnosci naukowego rozumowania oraz prowadzenia
uporzadkowanego wywodu naukowego.

Podkresli¢ nalezy tutaj, ze praca dyplomowa, zwtaszcza na studiach
zaocznych, powinna wyrézniaé sie bardziej rozbudowang czescig praktyczna,

7 Por. J. Pieter, Ogolna metodologia pracy naukowej, Wroctaw 1978, s. 49 oraz S. Urban, W. Ladonski,
Jak napisa¢ dobra prace magisterska, Wroctaw 1997, s. 63 i nast.
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poniewaz studenci pracujg zwykle w firmach handlowych, produkcyjnych lub
jednostkach administracji panstwowe;j.

Natomiast praca magisterska powinna reprezentowa¢ wyzszy poziom
naukowy niz praca licencjacka. Przejawia sie to w rozbudowanej czesci
teoretycznej, petniejszym przegladzie literatury przedmiotu oraz wyzszym
poziomie metodologicznym i metodycznym. Praca magisterska powinna
porzadkowa¢ pewne zagadnienia lub mie¢ charakter odkrywczy, stanowigc
wartosciowy przyczynek naukowy. Mozna wiec powiedzie¢, ze w pracy
magisterskiej student powinien wykazac¢ sie umiejetnoscig oceny opisywanych
zjawisk, logicznego taczenia nabytych wiadomosci i postugiwania sie nimi oraz
samodzielnego myslenia.

Na podkreslenie zastuguje jeszcze inny aspekt, a mianowicie, ze
studentowi w trakcie pisania pracy powinno towarzyszy¢ uczucie zadowolenia
i satysfakcji, ze przyczynit sie do wyjasnienia lub naswietlenia jakiego$
zagadnienia naukowego. Proces pisania pracy jest tez okazjg do sprawdzenia
sie autora, a przy okazji uczy go systematycznosci oraz trudnej sztuki
przedstawiania wynikéw swojej pracy.

W pracach dotyczacych zakladéw pracy (spotek) nie mozna
poprzestawaé na biernym opisaniu stanu faktycznego. Student powinien
dokona¢ oceny badanych zjawisk, sformutowac wnioski i logicznie je uzasadnic.

Promotor zwykle po kilku spotkaniach z seminarzystami i po dokonaniu
przez nich wyboru tematéw prac omawia z nimi poszczegdlne tematy
z aktywnym udziatem wszystkich seminarzystéw. Zwraca przy tym uwage na
zagadnienia, ktore w trakcie realizacji pracy nalezy rozwigzac. Przy okazji
praktyczna uwaga: studenci powinni by¢ obecni na kazdym seminarium i uwagi
zgtaszane przez promotora pod adresem innych tematow analizowac i odnosi¢
do swojego tematu. W czasie seminariow student otrzymuje duzy zaséb
réznych informacji, wskazoéwek, a nawet materialtdbw potrzebnych
do przygotowania pracy.

Prace dyplomowe sg waznym etapem procesu dydaktycznego. Podczas
pisania pracy studenci poznajg teoretyczng i praktyczng strone pracy naukowej,
a poza tym uczg sie jasnego, uporzadkowanego i logicznego prezentowania
swoich mys$li oraz stanowisk. Jest to trudna, ale niezwykle wazna umiejetnos¢.

4. Plan pracy i konspekt

4. 1. Plan pracy

Wybrany temat pracy magisterskiej wskazuje na ogoélny kierunek badan. Przed
przystapieniem do zbierania materiatéw trzeba ustali¢ cel, teze i szczegdtowg
problematyke, ktéra bedzie analizowana. Wtasnie to okreslenie problematyki
pozwala réwnoczesnie wyznaczy¢ granice przysztych badan.

Przystepujac do opracowania i napisania planu pracy trzeba
rownoczesnie ustalic harmonogram realizowania tego zadania. Obejmuje on
zakres pracy i terminy wykonania poszczegdlnych zadan. Harmonogram,
wspolnie ze studentem, powinien ustali¢ promotor i to w zaleznos$ci od tego, ile
semestrow przeznacza sie w danej wuczelni na napisanie pracy.
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W harmonogramie powinny by¢ wigzace daty kalendarzowe ustalajgce
napisanie planu pracy, konspektu i kolejnych rozdziatow. Student, ktéry nie
wykona zadan ustalonych w harmonogramie, nie powinien otrzymac zaliczenia
udziatu w seminarium.

W harmonogramie chodzi o zaplanowanie w formie pisemnej wszystkich
kolejnych etapdw twdrczego procesu pisania pracy magisterskiej od chwili
ustalenia tematu az do egzaminu koncowego, czyli obrony pracy.

Przygotowanie planu pracy jest jednym z pierwszych zadan, jakie
otrzymuje student na seminarium. Chodzi najpierw o plan wstepny, ktory
pozwala ustali¢, w jakim stopniu student jest przygotowany do wybranego
wspolnie tematu pracy dyplomowej. Plan jest przedstawieniem w punktach
merytorycznej tresci pracy, gdzie ustala sie, miedzy innymi, jakie zagadnienia
beda logicznie po sobie nastepowac. Wazne jest tez to, ze student probuje juz
w tym momencie nadaé konkretne tytuty poszczegdlnym punktom i rozdziatom
pracy.

Moze sie okazaé po napisaniu pierwszej wersji planu, ze przyjety temat
pracy nie bedzie mogt by¢ zrealizowany i ze bedzie trzeba go zmienic¢ i podjaé
inny temat. Do$wiadczenie uczy, ze plan pracy sprowadza studenta ,na ziemie”
i pierwotne przesadne zamiary trzeba urealni¢. Nie nalezy podejmowac zadan
przerastajgcych mozliwosci intelektualne studenta.

Uktad pracy powinien by¢ logiczny i poprawny pod wzgledem
metodologicznym oraz odpowiada¢ wymaganiom stawianym pracom
naukowym i badawczym. Kierowac sie nalezy przy tym zasadg kompletnoci,
zasadg podporzadkowania oraz zasadg wytacznosci. Zasada kompletnosci
polega na uwzglednieniu w pracy dyplomowej wszystkich waznych elementow
i unikaniu zbednych elementow. Zasada podporzadkowania stanowi, ze
kazda czes¢ pracy musi wynika¢ ze sformutowanego tematu pracy i przyjetej
koncepcji rozwigzania problemu badawczego. Kazda nastepna czesc¢ pracy
powinna stanowi¢ konsekwentnie cigg dalszy i logiczng kontynuacje
poprzedniego rozdziatu. Jezeli chodzi o zasade wylacznosci, to okresla ona,
ze tego samego zagadnienia nie nalezy omawiaC wiele razy w roznych
miejscach pracy. Kazde zagadnienie powinno by¢ przedstawione raz w sposob
logiczny i catosciowy.

Piszac plan pracy trzeba zwr6cic uwage na zachowanie proporciji
pomiedzy poszczegolnymi punktami i rozdziatami pracy. Dobry i przejrzysty
plan utatwia zbieranie materiatéw i pisanie pracy. Zebrane materiaty segreguje
sie na poszczegolne punkty i rozdziaty. Moim seminarzystom radze, aby
zebrane materiaty, kserokopie, notatki itp. rozktadali do oddzielnych kilku
skoroszytow lub tzw. plastykowych obwolut, przy czym musza one byc¢
opisane: np. rozdziat I, punkt 3 itd. Przy okazji praktyczna uwaga: nie do
przyjecia jest, aby tytut rozdziatu byt identyczny z tytutem catej pracy, a tytut
podrozdziatu byt powtérzeniem tytutu rozdziatu.

W czasie pisania poszczegoélnych rozdziatdw zwykle wytaniajg sie nowe
zagadnienia, ktore nalezy uwzgledni¢ i wtedy plan trzeba uzupetni¢. Z tego
powodu plan pracy powinien by¢ dos¢ szczegotowy, ale nie tak sztywny, zeby
nie wolno byto go zmieni¢. Niektorzy promotorzy sg dos¢ restrykcyjni w tym
wzgledzie. Wazne jest, aby zmiany planu nie doprowadzity do obalenia catej
koncepcji pracy dyplomowej. To trzeba miec¢ tez na uwadze. Nalezy przy tym
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pamietac, ze plan pracy w koncowej fazie pisania pracy dyplomowej stanie sie
spisem tresci.

Praca dyplomowa tak, jak gros prac naukowych skfada sie z trzech
czesci: wstepu, rozwiniecia i zakonczenia, przy czym wstep oraz zakonczenie
obejmujg kilka stron, natomiast rozdziatow jest kilka i obejmujg kilkadziesiat
stron. Studenci pytaja czesto o objetos¢ prac. Odpowiedz nie jest
jednoznaczna, poniewaz promotorzy i zalecenia uczelni mogg odmiennie te
kwestie regulowa¢. Mozna jednak przyja¢ dolne granice, i tak praca dyplomowa
licencjacka powinna obejmowac¢ minimum 50 stron, a magisterska 80 stron. Z
ilu rozdziatéw powinna skfadac sie praca? Zwykle z 3 do 5 rozdziatéw. Objetosc
rozdziatéw powinna by¢ mniej wiecej réwna.

Ogolnie mozna stwierdzi¢, ze ramy pracy naukowej obejmujg wstep,
w ktérym okreSla sie teze, cel i zakres pracy; nastepnie scharakteryzowanie
badanego problemu w literaturze przedmiotu; wreszcie opis stosowanej
metody; wyniki badan i ich omowienie oraz wnioski. Do tego dochodzi spis
literatury i ewentualnie zatgczniki.

4.2. Jak oznaczy¢ kolejne czesci pracy ?

Ponizej przedstawiam przyktad zastosowania
oznaczania kolejnosci czesci pracy w planie pracy.

numerycznego systemu

Bl

1. Rozdziat pierwszy

1.1. Pierwszy paragraf w rozdziale pierwszym
1.1.1. Pierwszy podzakres paragrafu pierwszego w rozdziale pierwszym
1.1.2. Drugi podzakres
1.1.3. Trzeci podzakres

1.2.  Drugi paragraf rozdziatu pierwszego
1.2.1 Pierwszy podzakres drugiego paragrafu w rozdziale pierwszym
1.2.2. Drugi podzakres
1.2.3. Trzeci podzakres

1.3. Trzeci paragraf rozdziatu pierwszego
1.3.1
1.3.2
1.3.3

2. Rozdziat drugi
2.1. Pierwszy paragraf rozdziatu drugiego
2.1.1. Pierwszy podzakres pierwszego paragrafu rozdziatu
drugiego
2.1.2.
2.1.3.
2.2. Drugi paragraf rozdziatu drugiego

2.2.1. Pierwszy podzakres drugiego paragrafu w rozdziale drugim
2.2.2.

¥ Por. K. Wojcik, Pisze prace magisterskq, SGH Warszawa 1995, s. 67.
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2.2.3.
3. Rozdziat trzeci
3.1. Pierwszy paragraf rozdziatu trzeciego
3.1.1. Pierwszy podzakres pierwszego paragrafu rozdz. trzecim
3.1.2.
3.2. Drugi paragraf rozdziatu trzeciego
3.2.1.
3.2.2.
3.2.3.

Plan pracy moze takze mieC strukture mieszana, czyli liczbowa i literowa, np.:

l. Rozdziat pierwszy

1. Paragraf pierwszy rozdziatu pierwszego
a) Pierwszy podzakres pierwszego paragrafu w rozdziale pierwszym
b) Drugi podzakres
c) Trzeci podzakres

2. Drugi paragraf rozdziatu pierwszego
a)
b)
c)

Il. Rozdziat drugi

1. Pierwszy paragraf rozdziatu drugiego
a)
b)
c)

2. Drugi paragraf rozdziatu drugiego
a)
b)
c)
itd.

Oczywiscie istnieje mozliwosé dalszego pogtebiania podziatu tresci, co jednak
musi nastepowac z zachowaniem logiki i zasady porzadku. Podziat musi tez
by¢ zrozumiaty dla osoby cza/tajqcej i oceniajgcej prace.

Za tg samg Autorkg  podaje przykfad tréjcztonowego podziatu tresci
pracy pod tytutem: ,Przejawy konkurencji i formy kooperacji pomiedzy
wspotczesnymi instytucjami bankowymi i ubezpieczeniowymi”.

Czes$¢ pierwsza
Przestanki kooperaciji i jej formy organizacyjne

Rozdziat I.
Tradycyjne partnerstwo instytucji bankowych i ubezpieczeniowych w obstudze
obrotu towarowego od XV wieku

? Por. K. Wojcik, op. Cit., s. 70.
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1. Specjalizacje bankowe
2. Specjalizacje ubezpieczeniowe
3. Historyczny rozwoj wspotpracy instytucji bankowych i ubezpieczeniowych

Rozdziat ||

Wspotczesne formy wspotdziatania instytucji bankowych i ubezpieczeniowych
oraz perspektywy rozwoju dalszej wspotpracy

Kooperacja regionalna i powigzana z ustugg

Systemy powigzan kapitatowych i osobowych

Koncerny

Inne formy

Perspektywy rozwoju wspotdziatania

abhwN -~

Czes$¢ druga
Przestanki i przejawy konkurencji pomiedzy bankami a przedsiebiorstwami
ubezpieczeniowymi

Rozdziat |.

Przestanki konkurencji

1. Zapotrzebowanie na kompleksowy pakiet ustug finansowych jako
przestanka zaréwno kooperacji, jak tez konkurencji

2. Czynniki sprawcze rozwoju zapotrzebowania gospodarki na kompleksowg
obstuge finansowg

Rozdziat Il

Historyczny rozwoj wachlarza ustug bankowych i ubezpieczeniowych

1. Paralelne produkty ustugowe w ofertach bankdéw i przedsiebiorstw
ubezpieczeniowych

2. Substytuowanie ,starych” produktéw ustugowych przez nowe w ofertach
przedsiebiorstw bankowych i ubezpieczeniowych

Czes¢ trzecia

Podsumowujgc powyzsze uwagi, wydaje sie, ze bezpieczniej jest zdecydowac

sie na system mieszany, przy czym cyfry rzymskie lub duze litery nalezy

zarezerwowac dla rozdziatéw, natomiast cyfry arabskie lub mate litery — dla

paragraféw.

4.3. Konspekt

Po opracowaniu planu pracy dyplomowej lub magisterskiej zalecam moim
seminarzystom napisanie konspektu. Na czym to polega ?

Student w oparciu o swoj plan pisze szczegétowo, co zostanie zawarte w
poszczegdlnych rozdziatach i punktach pracy. Sformutowane w planie pracy
poszczegoblne punkty powinny zosta¢ w konspekcie rozwiniete. Rozwiniecia
nalez dokonac¢ w formie kilku zdan. Kazde zdanie powinno uszczegoétowi¢ mysli
(teze) zawartg w danym punkcie. Innymi stowy, punkt planu zostaje wypetniony
treScig poprzez rozwijanie kolejnych mysli zwigzanych z badanym tematem.
Synteza zostanie dokonana w dalszych fazach pisanej pracy. Jezeli w trakcie
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pisania konspektu dojdzie student do sformutowania syntetycznych stwierdzen,
to nalezy je od razu zapisaé, zeby ich nie zapomniec.

To pozornie tatwe ¢wiczenie pozwala seminarzyscie juz na poczatku
jego pracy tworczej uswiadomic sobie, jakie braki i trudnosci wystapig w trakcie
pisania pracy.

Nalezy tu podkresli¢, ze student ma plan oraz wstepnie zgromadzong
bibliografie i pozornie moze sie wydawacé, ze wszystko jest proste i fatwe,
tymczasem doswiadczenie promotoréw prowadzacych seminaria dowodzi
czego$ zupetnie innego. Bardzo czesto napisanie konspektu, zwykle jest to
kilkka stron objetosci, uzmystawia studentowi, czy zmierza on we wiasciwym
kierunku, jakie sg niedostatki tezy, jakie braki w literaturze i czy by¢ moze temat
nalezy zmieni¢ od razu lub zmodyfikowa¢ go stosownie do realnych warunkéw
i obiektywnych mozliwo$ci.

4.4. Uktad pracy i spis tresci

Po tym, co zostato powiedziane o planie pracy, nalezy w tym miejscu podaé
kilka zalecen dotyczacych ukfadu pracy i spisu tresci.

Typowy uktad pracy dyplomowej przedstawia sie nastepujgco:

Strona tytutowa (wzoér obowigzujacy w naszej Uczelni - w zatgczeniu)
Spis tresci

Wprowadzenie, ktére mozna tez nazwac: Wstepem

Kolejne rozdziaty pracy

Zakonczenie, czyli podsumowanie

Spis literatury wykorzystanej w pracy

Zataczniki — jako aneks

Noohkwh=

Co powinien zawieraC wstep ? — Powinien on obejmowac¢ nastepujace
elementy: uzasadnienie wyboru tematu i krotkie przedstawienie zakresu
tematycznego pracy; omowienie ukfadu pracy i przedstawienie Zrodet pracy.
We wprowadzeniu do pracy dyplomowej i magisterskiej musi takze zostac
przedstawiona teza pracy, ktora nie zawsze musi pokrywac sie z celem pracy.
Praktyczna uwaga: pisanie pracy student rozpoczyna najczesciej od napisania
kolejnych rozdziatdw merytorycznych, a wstep jest redagowany po napisaniu
catej pracy.

Jezeli chodzi o kolejne merytoryczne rozdziaty pracy dyplomowej lub
magisterskiej, to 2/3 pracy powinno dotyczy¢ jej tematu i wszystkie elementy
tytutu powinny zostac¢ szczegdtowo omowione. Niezwykle wazne jest zwrocenie
uwagi na zachowanie tej proporcji.

Natomiast odnosnie do uktadu strony, to znormalizowana strona ma 30
wierszy, a wiersz ma 60 znakdéw, czyli strona liczy okoto 1800 znakdéw. Na
stronach, na ktérych sg zamieszczone przypisy, liczba wierszy moze byc¢
wieksza.
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Rozdziaty rozpoczyna sie zawsze od nowej strony, natomiast podrozdziaty
i punkty sg pisane konsekwentnie na kolejnych stronach w tekscie ciggtym.
Tekst ciggty dzieli sie na akapity. Kazdy akapit mozna rozpoczynac¢ wcieciem
przy pomocy tabulatora. Miedzy akapitami stosowa¢ tzw. martwy wiersz (nie
zapisany). Cata praca powinna zosta¢ napisana w sposob jednolity.

Wszystkie tytuly rozdziatéw i podrozdziatéw zamieszczone w pracy muszg
by¢ wymienione w spisie tresci, nalezy takze podac, na ktérej stronie sie
znajdujg. Tytuty w tekscie pracy i w spisie tresci musza by¢ identyczne.

5. Literatura przedmiotu i notatki

Poszukiwanie literatury do pracy dyplomowej lub magisterskiej polega na
celowym przegladaniu i studiowaniu katalogéw, o czym szerzej za chwile
powiem. Moze jednak na poczatku odpowiem na pytanie, czym rézni sie
literatura od bibliografii.  Otéz, spis literatury jest wykazem niepetnym
wybranych pozycji ksigzkowych, a bibliografia tematu jest w miare petnym
i wyczerpujacym wykazem dziet w okreslonej dziedzinie. Bibliografia dotyczy
wiec powaznych dziet naukowych, natomiast spis literatury sporzadzany jest w
przypadku prac dyplomowych, magisterskich i innych opracowan.

5.1. Studiowanie literatury i zbieranie materiatéw

Jezeli chodzi o pogtebienie wiedzy, to przede wszystkim powinien student
pozna¢ mozliwie szeroko literature przedmiotu; opanowa¢ fachowg
terminologie; poznaé podstawowe metody pracy naukowej; nauczyC sie
sposobéw gromadzenia i porzadkowania materiatbw potrzebnych do pracy;
wreszcie nauczy¢ sie gtownych zasad pisarstwa naukowego i zastosowac je
przy prezentowaniu wynikow swojej pracy.

Natomiast odnosnie do rozwiniecia umiejetnosci badawczych, student
powinien nauczy¢ sie sposobdw przygotowywania wiekszych opracowan
naukowych, stawiania i uzasadniania zagadnien naukowych, a takze
adekwatnego stosowania terminologii wiasciwej dla wybranej dziedziny.
Student ekonomii powinien udoskonali¢ swojg umiejetnos¢ identyfikowania
prawidtowosci zachodzacych w obszarze zycia gospodarczego i spotecznego.

Student musi nauczy¢ sie postugiwania literaturg naukowg, materiatami
zrodtowymi  w trakcie pisania pracy, argumentowania, dowodzenia
prawdziwosci swoich twierdzen, postugiwania sie nhaukowymi metodami badan.
Promotor powinien zwrdci¢ uwage  piszacemu prace, aby kazdorazowo
dokumentowat on fakt wykorzystania dorobku intelektualnego oséb trzecich. W
ten sposdb uniknie plagiatu, ktéry jest procederem karalnym.

Dobér  literatury do  opracowywanego tematu jest jednym
z najtrudniejszych, ale bardzo waznych zadan. Czynnosci z tym zwigzane
mozna podzieli¢ na trzy etapy:
- szukanie, zapisywanie tytutdw i gromadzenie potrzebnej literatury,
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- selekcja i ocena zgromadzonej literatury i innych zrodet,
- doktadne zapoznanie sie z trescig materiatdbw zrédtowych i sporzadzenie
notatek bibliograficznych.

5.2. Poszukiwanie potrzebnej literatury

Praktyczne pytanie, to gdzie dowiedzie¢ sie, ktore ksigzki, artykuty i inne
materialy naukowe sg potrzebne do napisania pracy dyplomowej lub
magisterskie;.

Oto praktyczna rada dla studentéw naszej Uczelni: nalezy uda¢ sie do
Biblioteki Narodowej albo do Biblioteki Uniwersytetu Warszawskiego, do
Biblioteki NRP, Biblioteki SGH albo do innej Biblioteki np. przy ul. Koszykowe;.
Nastepny krok, to staranne przegladanie w katalogach haset, ktdére moga
odnosi¢ sie do naszego tematu. Jest to mozolna praca, ale pozwala nam
poznac¢ dorobek naukowy z zakresu wybranej dziedziny. Na to trzeba poswieci¢
po kilka godzin przez kilka kolejnych dni.

W  przypadku trudnosci, na ktére natrafi student w gromadzeniu
bibliografii, trzeba korzysta¢ z porad dziatu informacji naukowej, ktéry znajduje
sie w kazdej bibliotece naukowej. Pracownik takiego dziatu stuzy informacja,
wskazujgc zrédta bibliograficzne przydatne w poszukiwaniu literatury do
wybranego tematu. Informuje réwniez o sposobie korzystania z tych zrédet.

Ten wstepny etap powinien zostaC zakonczony spisem znalezionych
pozycji bibliograficznych. Praktyczna uwaga: oprécz autorow i tytutdw ksigzek
nalezy w spisie odnotowa¢ miejsce i rok wydania, nazwe wydawnictwa, a w
przypadku artykutow tytut pisma, rocznik i numer. Warto rowniez odnotowac
nazwe biblioteki i numer katalogowy, co znakomicie utatwi studentowi dalszg
prace z ksigzka.

Warto tu odnotowaé, ze elekironika weszta na dobre do bibliotek i w
zwigzku z tym istniejg systemy bibliograficzne na nosnikach elektronicznych,
ktére pozwalajg na szybkie znalezienie potrzebnych informacji. W Polsce
obecnie mozna znalez¢ kilkanascie baz danych gtéwnie w trybie wsadowym
off-line. Zachecam studentéw do korzystania z tego ogromnego udogodnienia
w pracy naukowej. Ponadto nalezy korzystac z utatwien, jakie stwarza internet.
Jezeli praca dyplomowa koncentruje sie w szczegdlnosci na jednej gtdwnej
specjalistycznej publikacji, wtedy istnieje potrzeba siegniecia do podstawowych
zrodet bibliograficznych, na ktérych opiera sie ta publikacja. Daje to szanse, ze
czytajgc artykut jednego z prekursorow, np. autorow podstawowych Zzrédet,
natrafi sie na inne idee i pomysty, ktére umozliwig dalszy krok w stosunku do tej
gtdbwnej publikacji.

5.3. Ocena i selekcja zgromadzonej literatury
Zgromadzone tytuty prac nalezy poddac¢ selekcji pod katem przydatnosci
do opracowania wybranego tematu. Jak to zrobi¢ ? Czy czytaé wszystkie

te ksigzki?
A oto moje praktyczne rady:
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- przekartkowaC¢ wybrane ksigzki, co polega to na przejrzeniu spisu tresci
i kilku najwazniejszych rozdziatow,

- przegladanie rozpocza¢ od encyklopedii, stownikow, podrecznikow,
obszerniejszych monografii, a potem przejs¢ do prac specjalistycznych,

- przegladanie rozpoczynaé od ksigzek najnowszych.

O tym czy ksigzka jest przydatna czy nie — mozna wyrobi¢ sobie wstepng opinie
zwracajac uwage na tytut opracowania, nazwisko autora, date wydania i samo
wydawnictwo. Tytut okresla treS¢ ksigzki i na jego podstawie mozna
wnioskowaé o jej zawartosci. Nazwisko autora czesto informuje, czy ksigzka
prezentuje odpowiednio wysoki poziom. Natomiast data wydania informuje o
aktualnosci tresci czytanej pracy.

Po tej ocenie nalezy przeczyta¢ spis treSci i wstep oraz zakonczenie.
W ten sposdb mozna stwierdzi¢, czy ksigzka bedzie przydatna do pisania
pracy. Trudniejszg sprawg jest dokonanie oceny przydatnosci artykutu
opublikowanego w czasopismie naukowym. W takiej sytuacji nalezy najpierw
pobieznie przeczyta¢ artykut.

5.4. Doktadne zapoznanie si¢ z trescig materialéw zrédtowych

Po zasygnalizowanym w poprzednim punkcie przejrzeniu i zweryfikowaniu
zgromadzonej bibliografii, kolejnym waznym etapem jest jej uwazne czytanie
i studiowanie. Czynno$¢ ta polega najpierw na czytaniu szybkim, a nastepnie
czytaniu analitycznym. Szybkie czytanie ksigzki polega na wyszukiwaniu
i zaznaczaniu istotnych szczegdtow ksigzki, ktore beda uzyteczne w trakcie
pisania pracy dyplomowej. Szybkie czytanie, ktérego trzeba sie nauczyc,
pozwala zaoszczedzi¢ czas i selekcjonowac materiat.

Czytanie analityczne polega na gtebszym wniknieciu w tok rozumowania
autora ksigzki lub artykutu, a takze pozwala zrozumie¢ istote jego wywodow,
uogolnien i prezentowanych twierdzeh. Tempo czytania zalezy od naszych
umiejetnosci oraz od tego, czy materiat jest teoretyczny, abstrakcyjny czy tez
konkretny.

Dyplomant, ktore dostosuje sie do wyzej podanych zasad, ma duzag
Szanse na napisanie dobrej pracy dyplomowej lub magisterskiej.

5.5. Robienie notatek

Kolejnym krokiem po analitycznym czytaniu jest robienie notatek
z przeczytanych ksigzek. Notatki musze by¢ krotkie i dotyczy¢ najistotniejszych
spraw. Sens i cel notatek jest taki, zeby nie traci¢ czasu na ponowne czytanie
tej samej publikacji.

W zaleznosci od roli notatek w procesie tworzenia prac naukowych mozna
rozrézni¢ nastepujace ich rodzaje:

- notatki bibliograficzne,

- notatki terminologiczne,

- wykazy watpliwosci i niejasnosci,
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- wyjatki z wiekszej catosci (mozna korzysta¢ ze skanowania lub kserokopii),

- zestawienie luznych cytatéw z ksigzki lub artykutu,

- niektére dane faktograficzne,

- plany, tezy, streszczenia poszczegdlnych rozdziatbw w ksigzce Ilub
wybranych artykutéw,

- oceny przestudiowanego materiatu,

- schematy opracowanych zagadnien,

- luzne uwagi dotyczgce catosci tematu lub pewnych jego fragmentow.

Wszelkie notatki powinno sie sporzadza¢ na osobnych kartkach jednakowego
formatu; pisa¢ wytacznie po jednej stronie kartki, a poza tym wszystkie kartki
z notatkami powinny mie¢ ten sam uktad graficzny.

Jakie moga by¢ rodzaje zapiséw ? — Po pierwsze na kartkach mozemy
dokonywac¢ dostownych zapiséw, czyli cytatéw, ktére zawsze musza by¢ ujete w
cudzystow, poniewaz sg cudzg witasnoscia. W ten sposob korzystamy
z cudzego dorobku, ale nie popadamy w delikt plagiatu. Plagiat mozna nazwac
po prostu ztodziejstwem — kradziezg cudzego dorobku intelektualnego.

Po drugie, mozemy streszcza¢ wywody autora. Nie sg to wdwczas cytaty.
Zwiezte przedstawienie mysli autora ksigzki wymaga od studenta uwaznego jej
przeczytania i zrozumienia tresci.

| wreszcie, po trzecie, to wtasne uwagi na temat analizowanego tekstu, ktore
moga by¢ polemiczne albo koncepcyjne.

Po zgromadzeniu wiekszej liczby notatek nalezy je podzieli¢ wedtug
planu naszej pracy i kolejnych rozdziatéw. Pod tym katem trzeba sporzadzaé te
notatki. Nastepnie powinny one zosta¢ wpiete do skoroszytu; w ten sposob
unikniemy mozliwej ,katastrofy”, ze wiatr czy inne zdarzenie nie spowodujg
pomieszania naszych notatek zbieranych zwykle z ogromnym trudem.

Zamiast notatek mozna obecnie postuzyé sie kserokopiami potrzebnych
fragmentow ksigzek i artykutdbw. Zawsze nalezy jednak dopisa¢ zrodto, skad
pochodzi kserokopia. Dotyczy to réwniez wycinkbw z prasy, czy
przeprowadzonych rozmow, na ktore zamierzamy sie powotac; tu nalezy
dopisa¢ date, imie i nazwisko rozmowcy oraz inne potrzebne informacje.
Student powinien réwniez notowa¢ uwagi zgtaszane przez promotora, a takze
przechowywaé uwagi pisane przez promotora na kolejnych wersjach rozdziatéw
pracy dyplomowej.

Pragne podkresli¢, ze niezbednym elementem sporzadzanych notatek
musi by¢é dokfadne podanie zrodta informacji oraz tych elementéw, ktére
pozwolg udokumentowac fakt wykorzystania danego zrédta.

5.6. Notki bibliograficzne artykutu

Wyrézni¢ mozna kilka rodzajow notek bibliograficznych. Jak przygotowac¢ notke
ksigzki napisatem wyzej, natomiast jezeli chodzi o notke bibliograficzng
artykutu, to powinna ona zawieraC nastepujgce elementy: imie i nazwisko
autora, petny tytut artykutu, tytut czasopisma, z ktérego pochodzi artykut, data

' Por. K. Wojcik, Pisze prace magisterskq, Warszawa 1998, s. 38 do 43.
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i numer czasopisma. Warto réwniez zanotowaC sygnature cytowanego
czasopisma, zeby w przysztosci tatwo je mozna odnalez¢.

Notka referatu z konferencji musi rowniez obejmowac: imie i nazwisko
autora, tytut referatu, tytut (nazwe) konferencji, date i miejsce jej
zorganizowania oraz ewentualnie nazwe wydawcy materiatbw z konferencji.
Notka bibliograficzna aktéw normatywnych zawiera: tytut normy prawnej, gdzie
publikowana, np. Dziennik Ustaw, Monitor Polski, Dziennik Urzedowy
Ministerstwa ...., numer i rok. Odnosnie materiatow statystycznych trzeba
podac, z jakiego roku jest rocznik statystyczny , tytut tablicy i strona; ta sama
zasada obowigzuje w przypadku cytowania danych liczbowych z rocznikow
organizacji miedzynarodowych, IMF, WB itp.

5.7.Bibliografia ksigzek

Jest to wykaz dokumentéw cytowanych i wykorzystywanych przez autora pracy
lub ksigzek tylko zwigzanych z tematem pracy. Bibliografie zwang inaczej
wykazem literatury umieszczamy po tekscie gtébwnym (na koncu pracy) przed
skorowidzem. W obszernych dzietach naukowych wystepuje ona bezposrednio
po rozdziatach, do ktérych sie odnosi. Poszczegdlne pozycje bibliograficzne
numerowane sg kolejno w porzadku alfabetycznym nazwisk autorow. Cyfry
pozycji bibliograficznych oddzielone sg od tekstu kropka, niekiedy sg one ujete
w nawiasy kwadratowe.

W sktad danych bibliograficznych wchodza;:
* nazwisko i imie autora,

» tytut dzieta,

* miejsce wydania,

* nazwa wydawcy,

* rok wydania,

* numer tomu.

Imiona lub ich inicjaty w wykazie literatury zaleca sie podawac za nazwiskiem
autora. W opisie literatury przyjety zostat okreslony system skrotow. Cyfry
arabskie nalezy podawa¢ po nastepujgcych stowach: cz. (czes¢), wyd.
(wydanie), str. (stronica), § (paragraf), c. (cena), zesz. (zeszyt). Cyfry rzymskie
— po stowach t. (tom), rozdz. (rozdziat).

5.8. Cytaty

Cytat jest wiernym i dostownym przytoczeniem cudzych stow. Mozna
powiedzieC, ze z punktu widzenia tresci pracy jest to obcy tekst w naszym
tekscie pracy.

Kiedy cytowanie jest dopuszczalne ? — Cytowanie cudzych sformutowan jest
dopuszczalne, kiedy nie mozemy wiasnymi stowami wyrazi¢ cudzych mysli lub
pogladoéw bez ryzyka ich zdeformowania. Innymi stowy chodzi tu o zasade
rzetelno$ci naukowej. Inny przypadek to, kiedy uwazamy, ze inny autor wyrazit
jakas mysl wyjatkowo trafnie i nie chcemy tego zmieniac.
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Cytat jest tez potrzebny, kiedy chcemy polemizowac z okre$long myslg
autora. Chodzi to o to, aby nikt nie zarzucit nam, ze polemizujemy z innym
stanowiskiem, niz zapisane przez adwersarza. W innych sytuacjach cytowanie
jest niepotrzebne i moze nieraz Swiadczy¢ o braku samodzielnego myslenia,
oceniania i formutowania tresci.

Moze tez sie zdarzyc¢, ze student nie chce sobie zada¢ trudu zrozumienia
i sparafrazowania przeczytanych ksigzek oraz artykutdow. Pracy ztozonej z
samych cytatéw zaden promotor by nie zaakceptowat i nie dopuscit do obrony,
poniewaz brak w niej bytoby samodzielnej pracy studenta.

Cytat musi by¢ ujety w cudzystow i moze by¢ napisany mniejszg
czcionkg lub kursywa, aby czytajgcy mogt fatwiej odrézni¢ tresci cytowane od
wiasnych stow studenta.

Sa tez sytuacje, kiedy powotujemy sie nie na stowo pisane, ale na
wypowiedzi. W takiej sytuacji nalezy zidentyfikowaé Zrodto i podaé nazwisko
osoby oraz inne dane. Cytujgc cudzg wypowiedz nie mozna jej tak skracac,
zeby nastgpita deformacja. Jezeli dokonujemy skrdcenia cudzej wypowiedzi
nalezy to zaznaczyc¢ i zamiast opuszczonych stéw wstawi¢ kropki (...)

Natomiast, jezeli cytujemy tekst wypowiedzi ttumaczonej z jezyka
obcego, wéwczas trzeba zaznaczy¢, ze jest on przez nas ttumaczony. Mozemy
ten tekst w przypisie podac w jezyku oryginalnym.

6. Odnosniki i przypisy

Studenci majg zwykle kiopoty z odnosnikami i przypisami, ktdére dotyczg
literatury zrodtowej, pewnych fragmentow tekstu lub poszczegdlnych wyrazéw.
W odnosnikach i przypisach mozna poda¢ dodatkowe informacje, objasni¢
niezrozumiate terminy itp.

Przypisy dzieli sie z uwagi na ich charakter na rzeczowe, stownikowe
i bibliograficzne, natomiast, jezeli chodzi o tre$¢ — sg to przypisy: zrdédiowe,
polemiczne, dygresyjne i odsytajace.

Podajac w pracy przypis trzeba go umiesci¢ na dole strony i oddzieli¢
linig ciggta. Przypis musi znajdowac sie na tej stronie, ktorej dotyczy. Przypisy
powinny by¢ cyfrowe, przy czym moze to by¢ numerowanie ciggte dla kazdego
rozdziatu albo dla catej pracy. Moga tez przypisy mie¢ numery dla danej strony,
jezeli ich jest bardzo duzo. Lepsze i bardziej przejrzyste jest numerowanie dla
kazdego rozdziatu.

W Microsoft Word znajduje sie funkcja ,wstaw” i nastepnie ,przypis dolny
lub koncowy”; optymalne jest przy pisaniu pracy magisterskiej korzystanie z
tego ufatwienia. (Przy przepisywaniu na maszynie trzeba kontrolowac ilo$¢
miejsca na kazdej stronie na przypisy.)

W przypadku przypisu bibliograficznego nalezy podawaé podstawowe
elementy identyfikacyjne cytowanego dokumentu i podawaé numer strony. Opis
bibliograficzny obejmuje: informacje o autorze (indywidualnym, {j. inicjat imienia
i nazwisko, lub korporatywnym) tytut i dodatki do tytutu (nalezy je podawac
wtedy, gdy sa niezbedne do zrozumienia tytutu lub wyjasnienia charakteru
publikacji), numer tomu, czesci lub wolumenu ( w wypadku wydawnictwa
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wielotomowego), nazwe wydawcy (mozna stosowaC powszechnie przyjete
akronimy nazw wydawcow, np. PWN, PWE, Difin, Bra), rok wydania, seria
i jej nazwa, numer (jezeli wystepuje) oraz numer strony.11

W pracach magisterskich i dyplomowych najczesciej wystepuja przypisy
bibliograficzne Zzrodtowe. Ponizej zostang podane przyktady, ktére powinny
studentowi utatwi¢ prawidtowe redagowanie przypi]cﬁw. Przyktady te podam za
cytowanymi autorami: S. Urbanem i W. tadonskim.

6.1. Opis bibliograficzny ksiazki

1. Jezeli ksigzka zostata napisana przez jednego, dwéch lub trzech
autoréw, to przypis powinien by¢ zredagowany w nastepujacy
sposo6b: inicjat imienia autora, nazwisko, tytut i podtytut, numer tomu,
jezeli jest kilka tomow, miejsce wydania, nazwa wydawcy i rok
wydania.

Przyktad:

1 P. Sulmicki: Planowanie i zarzgdzanie gospodarcze, Warszawa: PWE
1976 s. 113.

2 W. tadonski, S. Urban: Proces tworzenia prac dyplomowych
i magisterskich na studiach ekonomicznych. Poradnik. Warszawa-
Wroctaw: PWN 1989 s. 184.

3 C. J. Date: An Introduction to Database System. Ed. 3. Vol. 2.

2. W przypadku czterech autoréw.

Mozna wymieni¢ alfabetycznie nazwiska czterech autorow lub tylko nazwisko
pierwszego z nich z dodaniem skrétu ,iin.”

Przyktad:
W. Baka (i in.): Planowanie gospodarki narodowej, Warszawa: PWE
1976 s. 47.

3. Kiedy ksigzka jest monografig, wtedy opis bibliograficzny jest nastepujacy:
T.T. Kaczmarek, Zarzgdzanie ryzykiem handlowym i finansowym.
Warszawa: SGH 1999. Prace Naukowe SGH w Warszawie nr 111. Seria:
Monografie i Opracowania nr 5 s. 122.

4. W przypadku pracy zbiorowej, tzn. jezeli ksigzke napisato kilku autoréw,
najpierw podaje sie tytut pracy, a potem inicjat imienia i nazwiska redaktora

koordynujgcego catos¢.

Przyktad:

'S, Urban, W.Ladonski, Jak napisa¢ dobra pracg magisterska, Wroctaw 1997, s. 92.
2 0p. cit., 5.93 do 95.
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Badanie i ocena jakosci produktow spozywczych. Red. |. lwinska.
Warszawa: PWE 1974 s. 401.

6.2. Opis bibliograficzny artykutéw

Opisujac artykut trzeba wzig€ jego tytut z czasopisma lub dziennika. Nastepnie,
do zasadniczych elementow nalezy inicjat imienia, nazwisko autora, tytut
artykutu, opis wydawnictwa oraz numer stron. Jezeli chodzi o opis
wydawnictwa, to nalezy podac tytut czasopisma, rok jego wydania, numer tomu,
numer zeszytu.

Przykiad:

U. Wasik: Zysk jako zrédto finansowania rozwoju. ,Finanse” 1979 nr 11 s. 10-
24.

6.3. Opis prac niepublikowanych

Okreslenie tytutu wzig¢ ze strony gtéwnej (tytutowej), a nastepnie podaé: imie,
nazwisko autora, rodzaj pracy, np. praca doktorska, nazwe instytucji, w ktérej
praca zostata wykonana oraz jej siedzibe, rok opracowania i technike
wykonania pracy, tzn. rekopis, maszynopis itp.

Przyktad:
A. Arabski, Wptyw alkoholu na kore mobzgowg cztowieka. Warszawa1999.
Instytut Psychiatrii w Warszawie (maszynopis pracy doktorskiej) s. 15.

6.4. Odsylanie do ksiazki wczesniej cytowanej w pracy

1. Jedna ksigzka jednego autora: wymieni¢ pierwszg litere imienia, cate
nazwisko, zamiast tytutu podaje sie skrét: dz. cyt. ; op. cit. ; jw. oraz
numer strony. Skréty oznaczaja:

dz. cyt. — dzieto cytowane,

Op.cit. - opus citatum,
Jw. — jak wyzej
Przyktad:

A. Abramowski: dz. cyt. s. 10.
A. Baranowski: op. cit. s.20.
B. Ciecierski: jw. s. 30-32.

2. Kilka ksigzek jednego autora cytowanych w tej samej pracy:

T.T. Kaczmarek: Zarzgdzanie ..., s. 55.
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T.T. Kaczmarek, Poradnik eksportera ..., s.33.

3. Jezeli przypisy dotycza tej samej pracy stosuje sie: op. cit., ibidem lub
tamze.

Przyktad: Op. cit. s. 2-4.
Ibidem, s. 5.
Tamze s. 15.

Forma przypisow musi by¢ jednolita w catej pracy magisterskiej lub
dyplomowe;j.

6.5. Kiedy stosujemy: por. lub zob. ?

W sytuaciji, kiedy autor pracy studiuje literature i znajdzie interesujaca go tres¢,
ale nie zamierza cytowac tej partii ksigzki lub artykutu, ale jedynie odwotac sie
do mysli przewodniej, parafrazujgc ja, wéwczas powinien zastosowac skroét:
por. lub zob., podajgc pierwszg litere imienia i cate nazwisko autora, tytut
pracy, miejsce wydania, rok i numer strony.

7. Co to jest plagiat ?

Stowo plagiat pochodzi od tacinskiego: plagiarius, co znaczy: wyzyskiwacz,
handlarz niewolnikdw oraz plagiator — osoba, ktéra popetnia plagiat. Jest to
duchowa kradziez, polegajgca na catkowitym przejeciu cudzego utworu lub w
znacznej jego czesci. Plagiat polega na zaczerpnieciu cudzych sformutowan w
dostownym brzmieniu, jednak bez ujecia tej tresci w cudzystéw i bez podania
nazwy zrédfa, z ktérego pochodzi. Plagiat jest naruszeniem wilasnosci
intelektualnej innej osoby w zakresie nauki, muzyki i innych dziedzin
tworczosci.™ Czyn ten zawsze godzien jest napiethowania, jak kazde
ztodziejstwo, a takze jest ono karalne w oparciu o prawo autorskie i kodeks
cywilny. Osoba — tworca, moze domagac sie odszkodowania od plagiatora.

O cziowieku, ktéry popetnit plagiat, méwi sie, ze jest cztowiekiem bez
honoru. Jaki zakres ma plagiat ? Moze by¢ czesciowy lub catkowity. Zawsze
polega na tym, ze podawane sg cudze materiaty jako wtasne. Tymczasem
wykorzystywanie cudzego dorobku intelektualnego musi by¢C w pracy
udokumentowane. Jak wyzej zostato stwierdzone, plagiat popetniamy, kiedy
cudze oryginalne mysli przejmujemy bez podania zrédta. W pracy naukowe;j
popetnienie plagiatu dyskwalifikuje autora jako powaznego adepta nauki czy tez
naukowca.

Stownik wyrazéw obcych okresla plagiat, jako ,1. Przywlaszczenie
cudzego utworu lub pomystu twérczego, wydanie cudzego utworu pod wlasnym

" Por. Brockhaus Enzyklopaedie, Mannheim 1992, t. 24, s. 209.
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nazwiskiem. 2. Dos’@Nne zapozyczenie z cudzego dzieta opublikowane jako
oryginalne i wtasne.”

Oprocz plagiatu spotykamy sie w pracy naukowej z kompilacjg. Czym
rozni sie kompilacja od plagiatu ?

Kompilacja polega na tworzeniu nowych uktadow, relacji, powigzan
i kombinacji elementéw na podstawie bezposrednich skojarzen i koncepcji
zaczerpnietych z cudzych prac. Kompilacja jest wiec procesem przetwdrczym
i stanowi sui generis probe stworzenia quasi- ,wlkasnego” dzieta, przy czym
autor podaje zrédto inspiracji. W przeciwienstwie do kompilacji plagiat jest
wynikiem dziatania catkowicie nagannego, poniewaz oznacza swiadome
przywfaszczenie sobie cudzego pomystu.

Niektérzy autorzy popetniajg plagiat przepisujgc fragmenty kilku prac
i faczac je mechanicznie w jedng catos¢, bez zadnego wlﬁ?du wiasnej pracy
tworczej, aby powstato nowe dzieto naukowe lub badawcze.

W tym miejscu mozna postawi¢ trudne pytanie: czy mozna, czy nie
mozna korzysta¢ z cudzego dorobku naukowego ? — Oczywiscie mozna, ale
trzeba skrupulatnie przestrzega¢ regut przyjetych w pisarstwie naukowym.
Zarowno cytowanie, jak i powotywanie sie na cudze mysli wlasnymi stowami
musi by¢ udokumentowane. Dokonywane jest to w przypisie, zwykle na tej
same;j stronie lub rzadziej na koncu rozdziatu.

Obcy tekst mozemy przepisa¢ tylko w formie cytatu, przy czym cytat
obowigzkowo zaczyna i konczy sie cudzystowem. Bezwarunkowo trzeba tez
podaC jego zrodto, wskazujac strone ksigzki, z ktérej wziety zostat cytat.
Dostowne przepisanie nawet nieduzych fragmentéw obcego tekstu w innej
formie niz cytat jest kradziezg praw autorskich, czyli plagiatem.

Prawo autorskieE w art. 78 stwierdza, ze ,tworca, ktorego autorskie
prawa osobiste zostaly zagrozone cudzym dziataniem, moze Zzgdaé
zaniechania tego dziatania. W razie dokonanego naruszenia moze takze zadac,
aby osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia, dopetnita czynnosci potrzebnych do
usuniecia jego skutkéw, w szczegodlnosci aby ztozyta publiczne oswiadczenie o
odpowiedniej tresci i formie. Jezeli naruszenie byto zawinione, sad moze
przyzna¢ tworcy odpowiednig sume pieniezng tytutem zadosCuczynienia za
doznang krzywde albo — na zadanie tworcy — zobowigzac twérce, aby uiscit
odpowiednig sume pieniezng na wskazany przez tworce cel spoteczny.”

Natomiast w rozdziale 14, art. 115 Prawa autorskiego w pkt. 1. jest
mowa o odpowiedzialnosci karnej: , Kto przywtaszcza sobie autorstwo albo
wprowadza w btad co do autorstwa catosci lub czesci cudzego utworu albo
artystycznego wykonania, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3,
ograniczenia wolnosci albo grzywny.”

O tym, ze plagiat jest ciggle popetniany swiadczy miedzy innymi gtosna
ostatnio sprawa studenta Uniwersytetu Warszawskiego — Anusza z AWS, ktory
przepisat prace innego studenta UW i na jej podstawie uzyskat magisterium. W
sprawe zaangazowaty sie sady, rektor UW, wiadze AWS — i wszystko zmierza
w kierunku pozbawienia tytutu magistra tego plagiatora.

' Stownik wyrazow obcych, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 1997, s. 863

" Por. E. Niedzielska, Maty poradnik autora i recenzenta pracy akademickiej, Wroctaw 1993, s. 45 i 46.
'® Zob. Ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego1994, Dz.U. nr 24, poz. 83 z
23.02.1994 — wraz z p6zniejszymi zmianami.
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Ostatnio zostat uruchomiony program antyplagiat, tory pozwala w tatwy
sposob dotrze¢ do prac licencjackich i magisterskich napisanych w uczelniach
catej Polski i ustalenie, czy zgtoszona praca do obrony nie zostata wczesniej juz
obroniona na innej Uczelni. Stwierdzenie takiego faktu powoduje, ze student
zostaje relegowany z Uczelni i wdrozone jest postepowanie karne.

Jak nie popetni¢ plagiatu ?

Powyzej podatem kilka sposobdw unikniecia plagiatu. Innym jeszcze sposobem
ograniczenia ryzyka popetnienia plagiatu jest sparafrazowanie tekstu. Na czym
to polega ? — Parafraza polega na tym, ze przestudiowany tekst i tres¢ ksigzki
student referuje wtasnymi stowami i w taki sposdb, jak to zrozumiat. Nie jest to
tatwa sztuka. Przede wszystkim wymaga dobrego zrozumienia oryginalnego
tekstu, a ponadto umiejetnosci wyrazenia tych samych mysli innymi stowami.
Parafrazujac tekst nalezy da¢ odsytacz i poda¢ nazwisko autora ksigzki lub
artykutu. Praca magisterska jednak musi w przewazajgcej mierze by¢ wtasnym
i oryginalnym dzietem studenta i nie moze sktadaC sie z samych cytatow
i parafraz.

Nie nalezy parafrazowa¢ nazw oryginalnych, terminéw technicznych
i naukowych, poniewaz mogtoby to prowadzi¢ do nieporozumien.

Plagiat jest oszustwem. Przede wszystkim oszukuje sam siebie student,
ktory chce sie ubra¢ w cudze szaty. Czy nie chce by¢ sobg ? Warto by¢ sobg
i podja¢ ten wspaniaty wysitek napisania pierwszej ksigzki, ktora moze kiedys
zacheci do dalszych wysitkdw. Na pewno warto.

Plagiat naraza studenta na niesmak na cate zycie. Jezeli przeszedt tak
duzy kawat drogi, przebrnat przez dziesigtki trudnych egzaminéw, ma
promotora, ktéry pomaga mu pisa¢ prace dyplomowg — trzeba i ten wysitek
podjaé. Satysfakcja bedzie ogromna.
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Zatacznik do pkt.4.4.
Wz6ér strony tytutowej

Wyzsza Szkota Handlu i Prawa
im. Ryszarda tazarskiego w Warszawie

Wydziat Ekonomii i Zarzgdzania

Ryzyko i zarzagdzanie ryzykiem w handlu
miedzynarodowym

Patrycja Witkowska
Nr albumu 95444

Praca magisterska (lub licencjacka) napisana
pod kierunkiem dr Tadeusza T. Kaczmarka

Warszawa 2005 rok
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